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MEXICO INMOBILIARIOS

EC0112 ADMINISTRACION DE INMUEBLES EN CONDOMINIO

Duracion:

15 horas de Capacitacion

@ Objetivo General: Desarrollar en los participantes las competencias necesarias
para administrar eficientemente inmuebles en condominio, mediante la correcta
planeacion, organizacion, ejecucion y control de los procesos operativos, contables,
administrativos y de comunicacion, conforme a la normativa vigente y las mejores
practicas del sector.

Temario

Objetivo: Capacitar a los participantes para aplicar los procesos clave de la
administracién de inmuebles en condominio, mediante la planeacion, ejecucion y
control de programas operativos, contables y administrativos, asi como la correcta
gestion de asambleas, personal, proveedores y atencion a condéminos.

1. El contrato de prestacion de servicios del administrador

2. La descripcion de las condiciones del inmueble en condominio

3. El programa de servicios operativos anual

4. El programa contable anual

5. El programa de cobranza anual

6. El programa de asambleas y de juntas del comité de vigilancia anual

7. El plan de administracién anual

8. Atencidn de quejas y sugerencias de los condominos:

PROFESIONALES
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9. La convocatoria de la asamblea

10.El acta de la asamblea de condéminos

11.El informe anual del administrador

12.El control del funcionamiento de los 6rganos de la administracion
13.El control del personal que labora en el inmueble en condominio
14. Informe anual del Administrador

15.El control de asambleas de condéminos

16.El control del presupuesto anual

17. Control del personal que labora en el inmueble en condominio

18.- Control de proveedores
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